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SARCINI SI RESPONSABILITATI

Numele qi prenumele
membrului din Comisie

Nr
Crt

Sarcini specifice qi activittrti corelate

I DIRECTOR
Prof.LllNGII IONILIA

RESPONSABIL
PTOf. $ERBANf, SCU MARIANA

ql ndrumi activitatea Comisiilor din uniti{ile qcolare arondate
'rl Aprobi documentele Comisiei: planul de ac(iune, planul de imbunitif ire,

formularele de monitorizare, raportul de autoevaluare
{ Monitorizeazi qi supervizeazi activitatea Comisiei
{ Propune componenta Comisiei
{ intocmeqte qi prezint5 Consiliului de administra{ie, rapoarte privind

actiYitatea Comisiei
{ Realizeazi observarea lecfiilor

Coordoneaza activitatea comisiei
Elaboreazl planul operafional gi de acfiune al comisiei
Realizeazi raportul de autoevaluare
Realizeazi planul de imbunltifire
Elaboreazi chestionare qi fiqe de evaluare
Gestioneazi intreaga documentafie a comisiei
Moni'orizeazl aclivilatea comisiei
Realizeazi observarea lecliilor
Elaboreazl chestionare 9i fige de evaluare
Elaboreazl documentele de lucru ale comisiei
Membru in subcomisia de contestatii
Participi la reactualizarea manualului calitatii
Contribuie la realizarea de interviuri cu elevii qi pnrintii, partenerii sociali
intocmegte, in lipsa membrului desemnat, procesele-verbale ale intilnirilor
Comisiei
Verifica portofoliile cadrelor didactice si ale elevilor
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(;URATI VALERICA

HORTOPAN MONICA

CHELE$ GIORGIANA

I}oRTAN STEFANA

-l Contribuie la gestio . ea dovezilor
* Realizeazi observarea lectiilor
* Elaboreazi chestionarea $i fi9e de lucru ale comisiei
* Centralizeazl rezultatele chestionarelor

Monitorizeazi frecventa participirii la programe a elevilor
,,L Realizeazi baza de date cu parcursul absolvenJilor
{ Membru in subcomisii

Verificl portofoliile cadrelor didactice din catedrd

/ Contribuie la gestionarea dovezilor
/ Realizeazi otrservarea lectiilor
r' Elaboreazi chestionarea gi fi$e de lucru ale comisiei
/ Centralizeazi rezultatele chestionarelory' Membru ?n subcomisia de contesta{ii
o Monitorizeazlfrecvenfaelevilor
/ Monitoizeazi trecerea ritmicl a notelor in catalog

Verifica portofoliile cadrelor didactice si ale elevilor
o Contribuie la gestionarea dovezilor
o Realizeazi observarea lecJiilor
o ElaboreazE chestionarea gi fige de lucru ale comisiei
. Interpreteazlchestionare
. Centralizeazi rezultatele chestionarelor
. Monitorizeazifrecventaelevilor
o Contribuie la realizarea de interviuri cu elevii gi pirin{ii

Verifica nortofoliile cadrelor didactice si ale elevilor
r' Contribuie la gestionarea dovezilor
/ Realizeazi observarea lecfiilor
r' f,laborezzi chestionarea 9i fiie de lucru ale comisiei
/ Centrtlizeazi rezultatele chestionarelor
/ intocmeste procesele verbale ale gedinJelor comisiei
/ Monitorizeazi frecvenfa elevilor
/ Monitorizeazi trecerea ritmicl a notelor in catalog

Verifica portofoliile cadrelor didactice si ale elevilor


